	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 03 tháng 9 năm 2016


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 04
(Từ ngày 05/9 đến ngày 11/9/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(05/9)
	Sáng
	7h: Tập trung học sinh tại nhà thể chất
	GVCN, Đoàn viên, Đ/c Lan, Lịch, Hường
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	7h30’: Lễ khai giảng năm học 2016-2017
	100% CB, GV, NV, HS
	

	
	
	8h30 -9h: Chơi trò chơi dân gian tại khu vực sân khấu và sân trường (100% các đ/c CB, GV, NV tham gia hướng dẫn học sinh chơi trò chơi – Đ/c Huyền, Hường phụ trách)
	100% CB, GV, NV
	

	
	
	Văn phòng nộp đăng ký số liệu tài liệu thanh tra về PGD
	Đ/c Trâm
	

	
	
	Nộp đăng ký tham quan di tích lịch sử  về PGD
	Đ/c Lan
	

	
	
	Tiết 3: Học thanh lịch văn minh tại lớp học (giáo viên chủ nhiệm  nhắc học sinh mang vở ghi chép)
	GVCN phụ trách, 2 Đ/c hiệu phó kiểm tra


	

	
	Chiều
	Hoàn thiện hồ sơ, kế hoạch năm học 2016-2017
	100% CB, GV, NV
	

	
	
	Nhắc học sinh bán trú thực hiện từ ngày 06/9/2016
	GVCN
	

	Thứ 3

(06/9)
	Sáng
	Từ 7h: Trực kiểm tra nề nếp vệ sinh, ý thức học sinh
	Đ/c Lan, Lịch, Tuấn
	Đ/c Minh Ngọc

	
	
	7h30’: PGD kiếm tra nề nếp chuyên môn các trường (100% GVCN có mặt tại trường từ 7h10’)
	GVCN
	

	
	
	GV có tiết chú ý chuẩn bị kĩ hồ sơ, nội dung tiết dạy
	GVCN, GVBM
	

	
	
	11h30’: Giáo viên trực bán trú nhận suất ăn cho học sinh tại nhà ăn
	Các Đ/c trông bán trú
	

	
	Chiều
	Học TKB buổi chiều
	GVCN
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp ra vào lớp, nề nếp chuyên môn
	BGH
	

	
	
	15h30’: Họp giao ban hiệu trưởng tại PGD
	Đ/c Kim Thúy
	

	Thứ 4

(07/9)
	Sáng
	Từ 7h: Trực kiểm tra nề nếp vệ sinh, ý thức học sinh
	Đ/c Lan, Lịch, Hoài
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	7h30’: PGD kiểm tra nề nếp chuyên môn các nhà trường
	
	

	
	
	8h: Tập huấn mô hình VNEN tại trường Bồi dưỡng cán bộ giáo dục
	
	

	
	Chiều
	Họp HĐGD
	100% CB, GV, NV
	

	Thứ 5

08/9)
	Sáng
	7h: Trực ban thiếu nhi
	Đ/c Lan, Lịch, Huế
	

	
	
	Nộp danh sách chi tiền học sinh hộ nghèo về PGD
	Đ/c Trâm
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	Nộp bài tham dự cuộc thi “Đại sứ văn hóa đọc thủ đô” – Đ/c Minh Thúy phụ trách
	Đ/c Trâm
	

	
	
	Nộp kế hoạch Tiếng anh liên kết – Đ/c Minh Ngọc phụ trách
	Đ/c Trâm
	

	
	
	Nộp kế hoạch dạy học – Đ/c Minh Thúy phụ trách
	Đ/c Trâm
	

	
	
	8h: Tập huấn mô hình VNEN tại trường Bồi dưỡng cán bộ giáo dục
	Danh sách Đ/c Minh Thúy phân công
	

	
	Chiều
	Dự giờ mô hình, liên kết
	BGH
	

	Thứ 6

(09/9)
	Sáng
	7h: Trực ban thiếu nhi
	Đ/c Lan, Lịch, Chu Nhung
	Đ/c Minh Ngọc

	
	
	Học theo TKB
	GVCN
	

	
	
	Nộp đăng ký câu lạc bộ
	GVCN
	

	
	Chiều
	13h30’: Dự tập huấn công tác công đoàn ngành
	Đ/c Huyền
	

	Thứ 7

(10/9)
	Sáng
	7h: Trực ban thiếu nhi
	Đ/c Lan, Lịch, Khương Nhung
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	Khối 8, 9 học theo TKB
	
	

	
	
	Khối 6, 7 học câu lạc bộ
	
	

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật (11/9)
	Sáng
	7h: Chạy chung kết giải báo Hà Nội mới
	Đ/c Hường, các VĐV
	

	
	
	7h30’: Dự chung kết giải báo Hà Nội mới
	Đ/c Minh Ngọc
	

	
	Chiều
	
	
	


	Nơi nhận:
- BGH (chỉ đạo)

- GVNV (thực hiện)

- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

( đã kí )

Nguyễn Thị Kim Thúy


